Nóta Treorach faoin Curriclulm Vitae
maidir le Feachtais Earcaíochta d’Ardfeidhmeannaigh
Níor chóir go mbeadh do CV níos faide ná 3-4 leathanach agus ba chóir go léireodh sé a bhfuil bainte amach agat agus do thaithí chuí i do ghairmréim go dtí seo.   Tá sampla de CV ceangailte thíos. Níl sa nóta seo ach treoir agus níl sé ar intinn an fhormáid a theastaíonn, a leagan amach.  
Scrúdóidh bord saineolaithe na CVnna agus déanfaidh siad measúnú orthu de réir riachtanais an phoist.   Is ar do mhaitheas féin mar sin a chinntiú go léiríonn do CV go soiléir a bhfuil bainte amach agat i mbainistíocht daoine, athruithe agus buiséid chomh maith le do chuntas teiste maidir le príomh-thionscadail straitéiseacha a sholáthar.   
Is fearr do chuntas gairme a shonrú leis an phost is déanaí sa chéad áit agus an post is faide siar ar deireadh chun go mbeidh an post is déanaí ag an tús.   Cinntigh go dtugann tú sonruithe réasúnta cuimsitheach faoi na 10-15 de bhlianta deiridh nó faoi na  3-4 ról is deireanaí ag brath ar cad atá déanta agat.   I gcás gach post, sonraigh go soiléir do Leibhéal Bainistíochta, an Buiséad a bhí faoi do chúram agus an Líon Ball Foirne a bhí ag tuairisciú duit.  Iarrtar ort do thuarastal a shonrú fosta.  
Ní mór ach cuntas gearr a thabhairt faoi phoist a bhí agat níos mó na 15 bliana ó shin.   
Sonraí Oideachais: Sonraigh stádas an ghradaim mura bhfuil sé comhlíonta.  Má dhéantar thú a mheas do cheapachán, is féidir go n-iarrfar ort fianaise faoi  cháilíochtaí a sholáthar.  
Is féidir gur mhaith leat éachtaí eile a shonrú a cheapann tú a bhaineann leis an ról áirithe seo mar shampla- róil eile atá agat (mar shampla Ball de Bhord); Príomh-Léirithe; Scileanna Teanga (leibhéal líofachta); aitheantais ó thionscail / rannóga; Foilseacháin srl.
Tá treoir ghairid thíos faoi Chairt Eagraíocht le déanaí/reatha.  
Sampla de Leagan Amach Curriculum Vitae
maidir le Feachtais Earcaíochta d’Ardhfeidhmeannaigh
Ainm:
Sonraí Teagmhála: ie Seoladh, Uimhir Theileafóin (líne talún & póca) & seoladh ríomhphoist
Cuntas Gairme
Post Reatha: 
        Teideal an Phoist 
     Cuideachta 
         Dátaí Ó-go dtí 
         Tuarastal
· Príomh-fhreagrachtaí
· Príomh-éachtaí
· Freagracht do Bhuiséad
· Líon na mball foirne
Post Roimhe Seo 1: 
       Teideal an Phoist 
     Cuideachta 
         Dátaí Ó-go dtí
         Tuarastal
· Príomh-fhreagrachtaí
· Príomh-éachtaí
· Freagracht do Bhuiséad
· Líon na mball foirne
Sonraí Oideachais: 
· Institiúd
Gradam (m.sh. BA, MBA srl)  
Ábhar  
Bliain a Bronnadh
· ………….
………



…………
……………….

Oiliúint Eile: 
· Ábhar  


Foras Oiliúna 


Bliain ar Comhlíonadh
· ……………………………..
…………………………….
……………….

Ballraíocht Ghairmiúil srl:  
· Leibhéal Ballraíochta 

Foras / Cumann Gairmiúil
· ……………………….

……………………………

Eolas sa Bhreis: 
· ……………………………..…………………………………………….

Nóta Treorach faoin gCairt Eagraíochta
maidir le Feachtais Earcaíochta d’Ardhfeidhmeannaigh
Bheimis buíoch díot dá gcuirfeá ar aghaidh cóip de chairt eagraíochta a léiríonn do phost reatha (nó is déanaí) san Fhoireann Ardbhainistíochta i d’eagraíocht / comhlacht.
Níl gá le formáid ar leith agus glacfaimid le cibé formáid a oireann duit féin (m.sh. cairt fhoilsithe reatha ó shuíomh gréasáin d’eagraíochta / cuntas bliantúil), ach ba chóir go mbeadh fhios agat gur lorg an painéal roghnaithe é chun tuiscint a fháil ar do phost reatha / is déanaí agus do stádas i gcomparáid le bainisteoirí sinsearacha eile.       
Má tá tú taobh istigh d’eagraíocht / struchtúr gnó casta, déan do dhícheall do phost a chur in iúl laistigh den struchtúr tuairiscithe / Gnó / struchtúr eagraíochta ina iomláine. 
Mura bhfuil cairt chorparáideach ar fáil agat d’fhéadfadh an teimpléad seo thíos a bheith úsáideach. 
Má tá tú neamhspleách nó mura raibh tú i do bhall d’eagraíocht le déanaí níl gá le cairt.     
Teimpléad de Chairt Eagraíochta
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